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Instru¢do Normativa EXTECAMP n2 02/2023
Disp0Oe sobre prazos administrativos em Cursos de Extensdao da Unicamp

Artigo 1.2 - Para cursos que resultarem em lista de espera para matricula, o professor responsavel podera
convocar os alunos desta lista no prazo de até 7 (sete) dias depois do inicio das aulas. A ordem da
chamada deve respeitar a sequéncia da classificacdo no caso de cursos com processo seletivo, ou ordem
de inscricdo no caso de cursos sem processo seletivo.

Artigo 2.2 - As solicitagdes de bolsa devem ter a anuéncia do professor responsdvel e devem ser recebidas
antes do periodo de confirmac¢do de matricula.

Paragrafo unico - Eventual solicitagcdo de bolsa apds o encerramento do periodo de matricula implicara em
reemissdo de boleto com abatimento ou estorno de cartdo de crédito, conforme modalidade de
pagamento escolhida, incluindo as taxas incidentes. Estornos de cartdo de crédito e revalidacdao do
pagamento podem incidir taxas conforme a operadora.

Artigo 3.2 - A prorrogacdo de inscricdo para cursos que ndo atingirem o minimo de alunos inscritos poderd
ser solicitada pelo professor responsavel por no maximo duas vezes. Apds as duas tentativas sem éxito, o
oferecimento do curso sera considerado frustrado.

Artigo 4.2 - O prazo de inscricbes em cursos de extensdao deve respeitar o intervalo de pelo menos 10
(dez) dias antes do inicio do curso.

Artigo 5.2 - As solicitagdes de servico direcionadas para a drea de processos da Extecamp, tais como:
alteracdo de rol de professores e palestrantes, alteracdo de data no calendario do curso, alteracdo da
guantidade minima e/ou maxima de alunos nos cursos, reoferecimento de cursos, emissdo de declaragio
de hora-aula ministrada para professores no curso, solicitagio de emissdo de certificado/atestado,
alteracdo de nota e frequéncia dos alunos, alteracdo do status do aluno, entre outras, devem ser
solicitadas com 10 (dez) dias de antecedéncia.
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